
คู่มือการใช้งาน โปรแกรม assets 

1. เข้าใช้งานผ่าน เว็บ https://assetprodev.permsingroup.com 

2. จะพบหน้า Login ให้ใส่ Username และ Password เมื่อกรอกเสร็จ จะมีให้เลือก Remember Me ว่าจะจดจำ Username และ Password หรือไม ่

แล้วกด Sign In 
 

 
 

3. เมนู Dashboard จะแสดงสรุปรายละเอียดของรายการต่างๆ 

 
 

1 

2 

* กรอก Username และ Password 

* กด Sign In เพื่อเข้าสูร่ะบบ 



4. เมนู Assets จะแสดง ตารางทะเบียนทรัพย์สินท้ังหมดของบริษัท มีปุ่มเพิ่มข้อมลูทรัพยส์ิน , ปุ่ม Import file หรือ Export file , ปุม่ filter , ปุ่ม 

show/hide คอลัมน ์และกดดรูายละเอียดเพิม่เตมิของรายการทรัพยส์ินแต่ละรายการ โดยกดเลือก รายการ ที่คอลัมน์ Asset Code หรือ 
Description  

 
 

    4.1 หน้าฟอร์มเพิ่มข้อมูลทรัพย์สิน 

 
 

 

 

 

2 

1 

3 

* ฟอรม์เพิ่มขอ้มลู 

* กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม 

* กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม 

* show/hide colume 

* ปุ่มเพิ่มขอ้มูล , ปุ่ม export & import file และ ปุ่ม filter 



    4.2 หน้าแสดงรายละเอียดและแก้ไข ข้อมูลทรัพยส์ิน 

 
 

5. เมนู Purchase Order จะมีเมนยูอ่ย 2 เมนู  

    5.1 เมนู คุมตรวจ PO จะแสดงตารางรายการ คุมตรวจ PO มีปุม่เพิ่มรายการ เลขท่ี PO , ปุ่ม filter และ กดดรูายละเอยีดเพิ่มเติมของเลขท่ี 

PO แต่ละรายการ  
 

 

1 

2 
* กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม 

* ปุ่มเพิ่มขอ้มูล และ ปุ่ม filter 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 



 5.2 หน้าฟอร์มเพิ่มข้อมูลคมุตรวจ PO 

 
    5.3 หน้าแสดงรายละเอียดและแก้ไข ข้อมูลคุมตรวจ PO 

 
    5.4 เมนู รายการ PO ทรัพยส์ิน จะแสดงตารางรายการ PO ทรัพยส์ิน ทั้งหมด มีปุ่ม เพิม่ข้อมูลรายการ PO  , ปุ่มส่งรายการรับเข้าทรัพย์สิน

ให้สโตร์ , ปุ่ม Import file หรือ Export file , ปุ่ม filter และกดดรูายละเอียดเพิ่มเติมของรายการ PO ทรพัย์สินแตล่ะรายการ โดยกดเลือก 

รายการ ที่คอลัมน์ Order number 

 

1 
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* ปุ่มเพิ่มขอ้มูล , ปุ่มรายการส่งสโตร์ , ปุ่ม export & import file และ ปุ่ม filter 

* กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 

* ฟอรม์เพิ่มขอ้มลู 



 

    5.5 หน้าเพิ่มข้อมูลรายการ PO ทรัพย์สิน 

 
 5.6 หน้าแสดงรายละเอียดและแกไ้ข รายการ PO ทรัพย์สิน 

 

 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 

* ฟอรม์เพิ่มขอ้มลู 



 5.7 หน้ารายการรับเข้าท่ีเก็บเป็นทรัพย์สิน เมื่อกดปุ่ม Print จะแสดงรายการรับเข้าทรัพยส์ิน ที่ “ รอของมาส่ง “ 

 

 5.8 ไฟล์ PDF รายการรับเข้าท่ีเก็บเป็นทรัพย์สิน 

 

 

* ปุ่ มพิมพร์ายการ 



6. เมนู Employees จะแสดง ตารางข้อมูลพนักงานของบริษัท มีปุ่มเพิ่มข้อมูลพนักงาน , ปุ่ม Import file หรือ Export file , ปุ่ม filter และ กดดู

รายละเอียดเพิ่มเติมของข้อมูลพนักงานแต่ละรายการ โดยกดเลือก รายการ ที่คอลัมน์ EmployeeID  

 

 6.1 หน้าฟอร์มเพิ่มข้อมูลพนักงาน 

 

 6.2 หน้าแสดงรายละเอียดและแกไ้ข ข้อมูลพนักงาน 

 

1 
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* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 

* ฟอรม์เพิ่มขอ้มลู 

* ปุ่มเพิ่มขอ้มูล , ปุ่ม export & import file และ ปุ่ม filter 

* กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม 



7. เมนู Vendor จะแสดง ตารางข้อมูล vendor และ มีปุ่มเพิ่มข้อมูล vendor , ปุม่ Import file หรือ Export กดดูรายละเอียดเพิ่มเตมิของข้อมูล 

vendor แตล่ะรายการ โดยกดเลือก รายการ ที่คอลัมน์ VendorCode 

 

 7.1 หน้าฟอร์มเพิ่มข้อมลู Vendor 

 

 7.2 หน้าแสดงรายละเอยดและแก้ไข ข้อมูล Vendor 

 

 

 

 

1 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 

* ปุ่มเพิ่มขอ้มูล และปุ่ม export file & import file 

* กดดรูายละเอียดเพ่ิมเติม 



8. เมนูจัดการประเภททรัพย์สิน จะแสดง ตารางข้อมูลประเภททรัพย์สิน , ตารางข้อมูลสถานท่ี และ มีปุ่มเพิ่มข้อมลู หรือ กดดรูายละเอียด

เพิ่มเตมิของข้อมูล แตล่ะรายการ โดยกดเลือก รายการ ที่คอลัมน์ ประเภททรัพย์สิน หรือ Location 

 

 8.1 หน้าฟอร์มเพิ่มข้อมูลประเภททรัพย์สิน 

 

 8.2 หน้าฟอร์มเพิ่มข้อมูลสถานท่ี 

 

 8.3 หน้าแสดงรายละเอียดและแกไ้ข ข้อมูลประเภททรัพยส์ิน 

 

1 1 

2 2 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 

* ฟอรม์เพิ่มขอ้มลู 

* ฟอรม์เพิ่มขอ้มลู 

* ปุ่ มเพิม่ขอ้มลู * ปุ่ มเพิม่ขอ้มลู 

* กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม * กดดรูายละเอียดเพิ่มเติม 



 8.4 หน้าแสดงรายละเอียดและแกไ้ข ข้อมูลสถานท่ี 

 

9. เมนู ออกเอกสาร จะมีช่องให้กรอก เลขท่ีเอกสาร เมื่อกรอกเสร็จจะแสดงตารางข้อมลู ของเลขท่ีเอกสารนั้น และมีปุม่ 4 ปุ่ม ให้เลือก ออก

เอกสาร คือ ปุ่มใบสอบสวน , ปุม่ใบยืม , ปุ่มใบคืน , ปุม่ใบโอน 

 

 

 9.1 เลือกปุ่มใบเอกสาร จะแสดงหน้าต่าง ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม 

 

 

1 

2 

1 2 

* ป็อปอพั แสดง ใหก้รอกขอ้มลูเพิ่มเติม 

* ใส่วนัที่  เช่น 01 มีนาคม 2567 

* ปุ่ มเลือกใบเอกสาร 

* กรอกรหสัเอกสาร 

* ฟอรม์แสดงรายละเอียดและแกไ้ข 



10. เมนู รายงาน จะมีให้เลือกเดือน , เลือกปี เพ่ือแสดงข้อมูลรายการทรัพย์สินตามเดือน และมีปุ่ม export file 

 

 

11. เมนู เช็คทรัพย์สินพนักงานลาออก จะมีช่องให้กรอกเลขรหสัพนักงาน เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้ Enter จะแสดงตารางข้อมลูทรัพย์สินของ

พนักงานท่ีถือครองอยู่ทั้งหมด และปุ่มใบตรวจนบัทรัพย์สิน 

 

 

1 

1 

2 

* กรอกเลขรหสัพนกังาน 

* กดเลือกใบตรวจนบัทรพัยส์ินส่วนบคุคล 

* กดเลือก เดือน และ ปี ที่ตอ้งการแสดงขอ้มลู 

 
 

* ปุ่ม Export File 

* ปุ่ม export file และ ปุ่ม show/hide column 



แสดงเอกสารใบตรวจนับทรัพยส์ินส่วนบุคคล 

 

12. บัตรภาพทรัพยส์ิน จะแสดงหน้าฟอร์มให้กรอกข้อมูล รายละเอยีดทรัพยส์ินต่างท่ีต้องการออกเอกสารบตัรภาพ โดยใสเ่ลขรหัสทรพัย์สิน

ที่ช่อง รหัสทรัพย์สิน แล้วข้อมลูรายละเอยีดอื่นๆที่เกยีวข้องกับเลขรหัสนี้ จะแสดงท่ีช่องที่เหลือ และสามารถกดเพิ่มช่องกรอกเลขรหัส

ทรัพย์สินเพิ่มได้ แล้วแนบรูปภาพที่เกี่ยวข้องข้อง จากนั้นให้กดที่ปุ่มบัตรภาพ 

 

1 

2 

3 

* กรอกเลขรหสัทรพัยส์ิน * กดเพิ่มช่อง 

* แนบรูปภาพทรพัยส์ิน 

* กดปุ่ มสรา้งบตัรภาพ 



แสดงเอกสารบัตรภาพทรัพย์สิน 

 

 


